Załącznik Nr 1
do Zarządzenia Nr 60/2020
Wójta Gminy Bielsk
z dnia 20 sierpnia  2020r.


Instrukcja bhp dla Urzędu Gminy w Bielsku
w okresie pandemii koronawirusa COVID-19

[bookmark: _GoBack]W trosce o zdrowie pracowników zatrudnionych w Urzędzie Gminy w Bielsku, działając na podstawie: Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z  zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r., poz. 374 ze zm.), Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 07 sierpnia 2020r.w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2020r. poz. 1356 ze zm.), art. 207 §1 i § 2 oraz art. 2071 §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020r., poz.1320),  Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z  dnia 26 września 1997r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.  U. z 2003r. nr 169,poz. 1650 ze zm.) wprowadza się instrukcję bhp dla pracowników w  okresie pandemii koronawirusa.

1. Ogranicza się bezpośrednią obsługę petentów poprzez: 
a) wywieszenie informacji dla petentów o ilości osób znajdujących się w holu Urzędu.
b) wywieszenie informacji dla petentów o sposobach załatwiania spraw drogami telefonicznymi, elektronicznymi, oraz o płatnościach bezgotówkowych,
c) w razie konieczności kontaktu osobistego z urzędnikiem poinformowanie petenta o ograniczeniu ilości przebywania do 1 interesanta w pomieszczeniu, w  którym załatwia niezbędne sprawy,
d) poinformowanie petentów o obowiązku nałożeniu osłony ust i nosa w postaci własnej maseczki albo przyłbicy oraz obowiązku dezynfekcji rąk po wejściu do budynku Urzędu i przed wyjściem - pojemnik z płynem dezynfekującym znajduje się w korytarzu budynku Urzędu przy drzwiach wejściowych.
e) nałożenia rękawiczek jednorazowych, 
f) zachowanie dystansu społecznego – odległość pomiędzy interesantem a  urzędnikiem przynajmniej 1,5m. 
2. W Urzędzie znajduje się bezdotykowy termometr do mierzenia temperatury ciała. 
Osoby, u których temperatura przekroczyła 38o C, nie będą obsługiwane. 
Jeżeli osoba kaszle i ma duszności należy ją podejrzewać, że jest zarażona koronawirusem. 
Ten fakt należy niezwłocznie zgłosić PSS-E w Płocku tel. (24) 367 26 01 lub e-mail: plock@psse.waw.pl i dostosować się do zaleceń wydanych przez inspektora sanitarnego.
3. Pracownicy maja obowiązek częstego mycia rąk wodą z mydłem, przez co najmniej 30 sekund i ich dezynfekcji, szczególnie wtedy, gdy mieli pośredni kontakt z  petentem, np. poprzez dokumenty, długopis, itp.
4. Pracownicy powinni unikać dotykania dłońmi okolic twarzy i nosa.
5. Pracownicy powinni też dezynfekować blaty swoich biurek i innego sprzętu przed rozpoczęciem pracy, a w razie potrzeby i w czasie pracy. 
Uwaga!!! zachować szczególną ostrożność stosując płyn do dezynfekcji urządzeń i  sprzętu zasilanego energią elektryczną – groźba porażeń prądem elektrycznym ze  skutkiem nawet śmiertelnym i / lub uszkodzenia sprzętu np. utrata danych.
6. Sprzątaczki mają obowiązek częstszych niż zazwyczaj dezynfekcji blatów, urządzeń, sprzętu, klamek, poręczy i sanitariatów.
7. W razie nasilenia pandemii koronawirusa istnieje możliwość wykonywania pracy zdalnie albo korzystania różnych form przerw w pracy.
8. Pracownicy Urzędu mają obowiązek stosowania osłon ust i nosa (maseczka albo przyłbica), rękawiczek jednorazowych, mycia i dezynfekcji dłoni oraz zwracania uwagi petentem o zastosowanie się do niniejszej instrukcji pod groźbą kar dyscyplinarnych zawartych w Kodeksie pracy (art. 108 Kp).









Bielsk, dnia 20.08.2020r.
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