Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Zaméwier Publicznych

RFn.WD.271.1.2021

Bielsk , dnia 11.10.2021 r.

WSZYSCY WYKONAWCY
zaproszeni do ztozenia oferty
(dane adresata zapytania)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Bielsk, 09-230 Bielsk ul. Plac Wolnosci 3A, NIP — 7743223907.

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz

130 000 ztotych, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamdwienia pn. Ustugi
doradztwa podatkowego obejmujacej:

1) przygotowanie projektu procedury podatkowej dla Zamawiajacego w zakresie realizacji obowiazkéw
wynikajacych z przepiséw rozdziatu 11a (informacja o schematach podatkowych) dziatu Ill ustawy dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tzw.MDR),

2) przeprowadzenia zamknietych warsztatéw dla Zamawiajacego w zakresie obowigzkéw MDR.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A. PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST:

1.

Przygotowanie projektu procedury podatkowej dla Zamawiajacego w zakresie realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepiséw rozdziatu 11a (informacja o schematach podatkowych) dziatu Ill ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tzw. MDR),

przeprowadzenia zamknigtych warsztatdw dla pracownikdw Gminy w zakresie obowigzujacych MDR.
Rodzaj zamdwienia: ustugi

Miejsce wykonania: Bielsk

Przedmiotem zamdwienia jest: Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi doradztwa
podatkowego obejmujacej: przygotowanie projektu procedury podatkowej dla Zamawiajgcego w zakresie:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

realizacji obowigzkdw wynikajgcych z przepisdw rozdziatu 11a (Informacje o schematach podatkowych)
dziatu Ill ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (TZW. MDR),

Przeprowadzenie zamknietych warsztatdw dla Zamawiajgcego w zakresie obowigzkéw MDR.
Wykonawca rozpocznie swiadczenie ustug w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 30.11.2021 r

Wykonawca przy wspotudziale Zamawiajacego, przygotuje projekt procedury wewnetrznej dot.

raportowania MDR, ktdrej celem bedzie zapewnienie terminowej realizacji obowigzkéw zwigzanych z

ratowaniem MDR przez Zamawiajgcego.

Procedura bedzie obejmowac w szczegdlnosci nastepujace zagadnienia:

a) zasady identyfikacji sytuacji podlegajacych obowigzkowi raportowania,

b) okreslenie zasad zgtoszenia przez pracownikdw sytuacji potencjalnie podlegajacych obowigzkowi
raportowania,

c) okreslenie zasad upowszechnienia wsrdd pracownikéw Zamawiajgcego wiedzy z zakresu MDR,



d) Srodki stosowane w celu wiasciwego wypetienia obowiazku przekazywania informacji o
schematach podatkowych,

e) Okredlenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych,

f)  Okreélenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych z raportowaniem MDR,

g) Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw dotyczacych
raportowania MDR,

h) Wskazanie osdb (stanowisk) odpowiedzialnych za realizacje ww. procedury.

7)  Wykonawca przeprowadzi w oparciu o przygotowanga procedure jednorazowe zamkniete warsztaty dla
oséb wskazanych przez Zamawiajagcego bedacych pracownikami Zamawiajacego, dotyczace
problematyki raportowania MDR oraz zastosowania w praktyce procedury przygotowanej dla
Zamawiajacego. Szkolenia zostanie przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym w
wymiarze 4 godzin.

(opis przedmiotu zamdwienia)

B. PODMIOT ZAMOWIENIA :

Zaméwieniem niniejszym objete sg nastepujace podmioty:
Gmina Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk.

C._ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

1.
2.
3.

Czas obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2021 r.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem wtasciwym do rozpatrywania spordw wyniktych z umowy jest sad wtasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

Przedstawicielami Zamawiajacego w trakcie realizacji zadania beda: Pani Maria Groszewska — Skarbnik

Gminy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowiert umowy w przypadku gdy:

a) zaistnieje koniecznos$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z koniecznoscig wykonywania zadar
natozonych na jednostki samorzadu terytorialnego ustawami,

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é wprowadzania zmian do zawartej umowy w przypadkach i na
warunkach przewidzianych w art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r poz. 374 ze zm.)

c) Zamawiajacy zgodnie z art. 455 ustawy Prawo zamodwien publicznych przewiduje mozliwosé
dokonywania zmian w tresci zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w zakresie:

1) zmiany nazwy, adresu i siedziby Wykonawcy,

2) Zmiany rachunkdw bankowych okreslonych w umowie,

3) W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy - w takim przypadku Wykonawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,

4) Zmiany dla swej waznosci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego
przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z w/w zmianami.

Zamawiajgcy nie przedstawia umowy o $wiadczenie doradztwa podatkowego. Wykonawca skiada wraz z
oferta projekt umowy na $wiadczenie ustugi doradztwa podatkowego. Zamawiajacy informuje, iz
postanowienia przedmiotowo - istotne umowy wynikajgce z zapytania ofertowego oraz z oferty
sformutowanej na jego podstawie nie moga ulec zmianie, ktéra to zmiana zmieniataby tre$¢ oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy .

Termin ptatnosci faktury : 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.




IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do 30.11.2021r.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY:
1. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.
2. Oferowana cena ryczaftowa powinna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, w tym koszty:
a) ktdrych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia,
3. Cene nalezy traktowac jako statg i niezmienna.
4. Oprocz ceny netto prosze rowniez o podanie stawki podatku VAT oraz ceny brutto.

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)

V. SPOSOB SKLADANIA OFERTY:

1. Oferty nalezy sktadac na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferte zawierajacg zadane informacje prosze ztozy¢ w formie pisemnej do dnia 19.10.2021r. do godz. 10.00:
a) naadres — Gmina Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk.
b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty za posrednictwem nr fax: 24 265 01 05 lub

gmina@bielsk.pl.

Do ztozenia oferty wymagane jest wykorzystanie druku oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w pkt VI.
Zapytania. Oferty bez zatacznikéw zostang odrzucone.

3. Otwarcie nastgpi w dniu 19.10.2021r. o godz. 10.30.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej www.bip.bielsk.pl

informacje dotyczace
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny,

V1. DO OFERTY NALEZY ZAtACZYC:

1. projekt umowy o sSwiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego usugi doradztwa
podatkowego obejmujacej:

a) przygotowanie projektu ptocedury podatkowej Zamawiajgcego w zakresie realizacji
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw rozdziatu 11a (informacje o schematach podatkowych)
dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tzw. MDR).

b) przeprowadzenie zamknietych warsztatéw dla Zamawiajacego w zakresie obowigzkdw MDR.

2. Zamawiajgcy wymaga zapisu w tresci umowy:

a) ,Udzielenie zamdwienia odbywa sie na podstawie przepisow Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, o ktérej mowa a art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz.
1129 z p6in. zm.) obowigzujacego w Gminie Bielsk”. Zapis taki powinien by¢ umieszczony
przed § 1 umowy, ktdry bedzie zawierat tytut zadania nadany przez Zamawiajacego.

b) Nalezno$¢ wykonawcy wynikajaca ze zlozonych faktur ptatna bedzie przelewem na konto
................................ N e e
¢) Zapfata naleznosci nastapi na podstawie faktur wystawionych na Zamawiajacego tj.:

NABYWCA: Gmina Bielsk, Pl. Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk, NIP-7743223907,
ODBIORCA : Urzad Gminy Bielsk Pl. Wolno$ci 3A, 09-230 Bielsk.

Zweryfikowano podmiot w zakresie Biatej Listy Podatnikéw VAT pod numerem ......................
Rachunek bankowy podany przez wykonawce jest rachunkiem zgfoszonym w organie
podatkowym i wymienionym w rejestrze podatnikéw VAT - Biafa Lista Podatnikow.



8. Zadate zapfaty uznaje sig obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajacego.

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY:

1.0kreslenie wag procentowych kryteriow:
a) Cena -100%
o) T SR

( tacznie 100%)
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

VIILINFORMACJE DODATKOWE :

1. Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza* mozliwosci ztozenia ofert cze$ciowych i wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczern w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
bedg prowadzone w PLN.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wykonawca poniesie wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

4. Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowigzany jest dostarczy¢ projekt umowy zgodny z zapisami
niniejszego zapytania ofertowego (w szczegdlnosci okreslenie wtasciwego zakresu ustugi). Za istotne dla
stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy Zamawiajgcy uznaje w szczegdlnosci te
zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji pozostatych
zapisow umownych w drodze negocjacji.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

6. W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

7. Ewentualne pytania dotyczgce przygotowania oferty nalezy kierowac do: Urzad Gminy w Bielsku, Plac
Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk, lub nr fax: 24 265 01 05 lub gmina@bielsk.pl

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewaznienia postepowania bez wskazania przyczyn,
b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od dnia sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJE ZAMAWIAJACEGO DO CELOW PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. nie dotyczy

XI. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO

przystugujg Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Bielsk reprezentowany przez Wéjta Gminy Bielsk.

2. Zadministratorem danych moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ pod adresem: Urzad Gminy Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-230
Bielsk, tel.: 24 265-01-01, e-mail: gmina@bielsk.pl

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jezeli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Bielsk, a takie przystugujacych
Pani/Panu uprawnieri, moze sie Pani/Pan z nim skontaktowac¢ pod adresem e-mail: iod@bielsk.pl

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustugi doradztwa podatkowego” prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja



postepowania w oparciu o art. 18 oraz przepisy Rozdziatu 8 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zmian.), dalej ,ustawa Pzp”;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

7. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

9. posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
10. nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.
""" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

1)Zatacznik nr 1 — Oferta wykonawcy w trybie zapytania ofertowego.

(podpis Kierownika Za 1 wiajacego lub osoby
upowazhionej)

Otrzymuja:

1.www.bip.bielsk.pl



Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
(pieczatka firmowa Wykonawcy)

OFERTA
p A1 [ - TRUum——————
1. ZAMAWIAJACY: Gmina Bielsk , 09-230 Bielsk, ul. PI. Wolnosci 3A
2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

3. DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:

[wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie na nw. adres / faks / e-mail]

Osoba do kontaktéow

Nazwa wykonawcy, adres
korespondencyjny

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Nawigzujac do otrzymanego zapytania ofertowego, oferuje/ oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia
okreslonego w zapytaniu pn.: ,,Ustugi doradztwa podatkowego obejmujace;j :
1) przygotowanie projektu procedury podatkowej Zamawiajgcego w zakresie obowigzkéw wynikajacych z
przepisdw rozdziatu 11a (informacje o schematach podatkowych) dziatu Ill ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (tzw. MDR),
2) przeprowadzenie zamknietych warsztatéw dla Zamawiajacego w zakresie obowigzkdw MDR.

W CENIE RYCZALTOWEJ :
Nazwa ustugi Cena netto Obowiazujacy Kwota podatku | Cena brutto
podatek VAT w | VAT
stawce (%)

przygotowanie
projektu  procedury
podatkowej
Przeprowadzenie
warsztatow dla
Zamawiajacego
Lacznie

slovvnie Druttor BRIBYEIT: . s s s s msmmnion s 5o e esmsm it w snwn smm s e saomase s o



Oswiadczam, ze w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

.
Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do 30.11.2021r.

V.
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. ?
Yrozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreélenie)

V.
Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg w terminie 30 dni .

VI.
Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

Osoba do kontaktu: ...

( podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy )




