Zalgeznik nr |

do Zarzadzenia nr 69/2021
Wojta Gminy Bielsk

z dnia 15 grudnia 2021 r.

PROCEDURA
STOSOWANIA PRZEPISOW ZWIAZANYCH Z OBOWIAZKIEM PRZEKAZYWANIA
DO SZEFA KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§1

Postanowienia wstepne. Zakres Procedury

Niniejsza procedura stosowania przepisow zwigzanych z obowigzkiem przekazywania do Szefa

Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura)

wraz z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogéw okreélonych w rozdziale 11a

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa [(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540

zpbzn. zm.); zwana dalej: Ordynacja podatkowa] przez pracownikéw Urzedu Gminy Bielsk

oraz jednostek organizacyjnych Gminy Bielsk (zwanych dalej tacznie: Pracownikami).

Przez Pracownikéw rozumie si¢ osoby fizyczne zatrudnione w Urzedzie Gminy Bielsk

oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Bielsk na podstawie stosunku pracy (w tym na podstawie

powolania, wyboru, mianowania), jak rowniez wspdlpracujace na podstawie umow
cywilnoprawnych (w tym na podstawie umowy o dzieto, umowy zlecenie).

Procedura reguluje obowigzujace w Gminie Bielsk zasady w zakresie:

a) okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu wypelniania obowiazku
przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych,

b) srodkow stosowanych w celu wiasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych,

¢) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) okreslenie zasad upowszechniania ws$réd Pracownikow wiedzy z zakresu schematow
podatkowych,

e¢) okreslenie zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien
mogacych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f)  okreslenie zasad wewnetrznej kontroli przestrzegania Procedury.

Procedura obejmuje zasady postgpowania w zakresie schematéw podatkowych, ktérych

wystgpowanie w Urzgdzie Gminy Bielsk oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Bielsk uznaje

si¢ za prawdopodobne, majgc na wzgledzie specyfike dzialalnosci Gminy Bielsk jako jednostki
samorzadu terytorialnego. Jako najwyzsze ocenia si¢ prawdopodobiefistwo wystepowania Gminy

Bielsk w charakterze korzystajacego ze schematu podatkowego. Poniewaz jednak nie mozna

wykluczy¢ wystgpowania w roli promotora, czy wspomagajacego, Procedura zawiera opis

obowigzkdw spoczywajacych réwniez na tych podmiotach.

Postanowienia Procedury nie zastgpuja regulacji i obowiazkéw wynikajacych z Rozdzialu 11a

Ordynacji podatkowej.

Niniejsza procedura zostala sporzadzona w oparciu o przepisy Ordynacji podatkowej

oraz objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje

o schematach podatkowych (MDR).




§2
Definicje

llekroé w niniejszej procedurze mowa jest o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumieé Gming Bielsk;

2) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa orazurzad
obslugujacy jednostke samorzadu terytorialnego;

3) Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki,
o ktorym mowa w art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305);

4) Urzedzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Bielsk;

5) schemacie podatkowym — nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktére:

a) spehnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegdlna ceche rozpoznawczg, lub

¢) posiada inng szczegdlng cechg rozpoznawcza;

6) schemacie podatkowym standaryzowanym — nalezy przez to rozumie¢ schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci
zmiany jego istotnych zalozen, w szczegblnodci dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

7) MDR (z ang. Mandatory Disclosure Rules) — nalezy przez to rozumie¢ obowigzki sktadania
wlasciwemu organowi administracji panstwowej informacji o schematach podatkowych,
ktéorych celem jest ochrona dochodéw panstwa przed stosowanymi naduzyciami
podatkowymi;

8) MDR-1 — nalezy przez to rozumie¢ formularz informacji o schemacie podatkowym,
przekazywanej przez promotora, korzystajacego lub wspomagajacego;

9) MDR-2 — nalezy przez to rozumie¢ formularz zawiadomienia dotyczacego schematu
podatkowego, przekazywanego przez promotora lub wspomagajacego;

10) MDR-3 — nalezy przez to rozumie¢ formularz informacji korzystajgcego o schemacie
podatkowym,

11) MDR-4 — nalezy przez to rozumie¢ formularz kwartalnej informacji o standaryzowanym
schemacie podatkowym, przekazywanej przez promotora lub wspomagajgcego;

12) numerze identyfikacyjnym MDR — nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer schematu
podatkowego nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku komunikatem
oraz na adres mailowy;

13) NSP — nalezy przez to rozumie¢ numer schematu podatkowego;

14) udost¢pnianiu — nalezy przez to rozumie¢:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegélnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen;

15) uzgodnieniu — nalezy przez to rozumie¢ czynnos¢ lub zesp6t powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynno$é planowang lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego;

16) wdrazaniu — nalezy przez to rozumie¢ dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:



a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwiazanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bgdacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem s3 te
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu tych czynnosci lub umowy:

17) korzysci podatkowej — rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowiazania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowiazania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty
lub zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

18) kryterium gléwnej korzysci — nalezy przez to rozumieé kryterium, ktére uwaza sie
za spelnione, jezeli na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktéw nalezy przyjaé,
ze podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujgcy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz
osiggnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé inny spos6b postepowania, z ktérym
nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest glowng lub jedna z gléwnych korzysci,
ktorg podmiot spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia;

19) kryterium kwalifikowanego korzystajacego — nalezy przez to rozumieé kryterium, ktore
uwaza si¢ za spelnione, jezeli przychody lub koszty korzystajacego albo wartosé aktywow tego
podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym
rownowarto$¢ 10 000 000 euro lub jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy
rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej réwnowartosé 2 500 000 euro lub jezeli
korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. | pkt 4 ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1426 z pozn.
zm.) lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1406 z p6zn. zm.) z takim podmiotem. W przypadku
podmiotow, ktére nie prowadza ksiag rachunkowych, przychody i koszty ustala sie
odpowiednio zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych lub ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
w odpowiednich latach podatkowych, a wartos¢ aktywow - zgodnie z ich wartoscia rynkowa
w odpowiednich latach kalendarzowych;

20) ogélnej cesze rozpoznawczej — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwosé uzgodnienia polegajaca
na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegélnosci wobec innych Korzystajacych, promotoréw lub organdw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$é uzalezniona
Jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzySci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazal si¢ do zwrotu




d)

e)

g

h)

i)

)

k)

wynagrodzenia lub jego czeéci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,

podejmowane sa celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego parnstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta dochoddw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

czynnosci prowadza do okrgznego obiegu $rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepehnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,
ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
maja inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w paifistwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naklada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0sob prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowigzal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowal z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. bi c,

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dzialajacy promotor
lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach
niniejszego rozdziahu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych
w lit. a-c bylo faktycznie respektowane;

21) szczegblnej cesze rozpoznawczej — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwos¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a)

b)

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w Zadnym
z panstw,

— odbiorca platno$ci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujgcym szkodliwa konkurencj¢ podatkows, wskazanych w aktach
wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym
wykazie jurysdykcji niechetnych wspélpracy do celéw podatkowych przyjmowanym
przez Rade Unii Europejskiej,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym parstwie,

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panistwie,



d)

e)

g

h)
i)

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywéw i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej
0 25%,

moze skutkowa¢ obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia
9marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami
lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wlaczajac umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywa¢ brak réwnowaznych przepiséw, uméw lub porozumien
lub ich niewlasciwe wdrozenie,

wystgpuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia
Jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej. konstrukcji lub struktur prawnych:
— ktére nie prowadza znaczacej dzialalnoéci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej,

— ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sie, sa kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz pafstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich
0s0b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej,
konstrukeji lub struktur prawnych,

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075, 1499 i 2215
oraz z 2019 r. poz. 125 i 730),

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sig
za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio
z Wytycznych  Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i Rozwoju w  sprawie
cen transferowych dla  przedsigbiorstw  wielonarodowych oraz  administracji
podatkowych, atakze innych  migdzynarodowych  regulacji, wytycznych
lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,
pomigdzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka
lub aktywoéw, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego
lub podmiotoéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT,
gdyby nie dokonano przeniesienia;

22) innej szczegdlnej cesze rozpoznawczej — rozumie si¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a)

b)

c)

wplyw na czgs¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z1,
platnik podatku dochodowego bylby zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zl, jezeli w odniesieniu do wyplat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia
nie mialyby zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwéjnego opodatkowania
lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
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15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajace lub oczekiwane
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja lacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu
ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byl
on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych, apodlegajacym faktycznej zaplacie
podatkiem dochodowym w pafnistwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza facznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

23) promotorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowo$ci prawnej, w szczegélnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego
klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

24) korzystajagcym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktérej udostgpniane jest lub u ktérej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonala
czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

25) wspomagajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegélnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczacg uslugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowego
lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

§3
Zakres obowigzkéw Koordynatora ds. MDR i Zespolu ds. MDR

1. Do pelnienia funkcji Koordynatora ds. MDR powotuje Inspektora ds. ksiggowosci. Koordynator ds.
MDR odpowiedzialny jest za:

a) weryfikacje uzgodnien, ktére wedlug informacji przekazanej mu przez Kierownikéw
jednostek organizacyjnych/Pracownikéw Urzgdu Gminy, moga potencjalnie stanowi¢
schematy podatkowe,

b) wspdlprace z promotorami, korzystajacymi i wspomagajacymi w zakresie obowiazkéw
raportowania danego schematu podatkowego,

c) prowadzenie i aktualizacje wykazu zgloszonych informacji o schematach podatkowych;

d) aktualizacje listy czynnosci, dzialan, uzgodnien niestanowigcych schematu podatkowego
(Zatgeznik nr 4 do Procedury) oraz listy czynnosci, dzialan, uzgodnien, ktére winne by¢
poddane wnikliwej analizie pod katem wystapienia schematu podatkowego podlegajacego
raportowaniu (Zalgcznik nr 5 do Procedury), zgodnie z przepisami, kierunkiem
ksztaltowania sig¢ linii interpretacyjnej i orzeczniczej oraz pogladéw doktryny,

e) przeprowadzanie lub zlecanie przeprowadzenia okresowych kontroli przestrzegania
przepisow w zakresie raportowania schematéw podatkowych,



f) monitorowanie obszarow ryzyka, koordynowanie proceséw rozpoznawania i raportowania
informacji o schematach podatkowych, aktualizacj¢ Procedury oraz wsparcie merytoryczne
Pracownikow,

g) organizowanie pracy Zespolu ds. MDR, w tym okreslenie i delegowanie zadan cztonkom
tego zespolu oraz nadzor nad dziataniem Zespotu ds. MDR.

Powoluje si¢ Zespot ds. MDR wspierajacy Koordynatora ds. MDR w wykonywaniu obowiazkéw
okreslonych § 3 ust. 1. W skiad Zespotu ds. MDR wchodza:
e Zastepca Skarbnika,
e Inspektor ds. wymiaru podatkow i opfat,
e Inspektor ds. ksiggowosci oswiaty,
¢ Inspektor ds. gospodarki gruntami i zarzadzaniem mieniem komunalnym, centralnej
ewidencji i dzialalnosci gospodarczej
- zwani dalej facznie: Czlonkami Zespolu ds. MDR.
W pracach Zespolu ds. MDR mogg uczestniczy¢ rowniez inni Pracownicy wyznaczeni przez
Koordynatora ds. MDR.
Koordynator ds. MDR moze podja¢ decyzj¢ o wystapieniu z wnioskiem o wydanie interpretaciji
indywidualnej w zakresie MDR badz wystapi¢ o opini¢ zewnetrznego doradcy podatkowego.
W sprawie watpliwej, w ktérej Gmina zdecydowala sig skorzysta¢ z pomocy doradcy zewnetrznego
i/lub wystapi¢ z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej, Wéjt Gminy Bielsk raportuje
informacje o schemacie podatkowym przynajmniej do momentu uzyskania opinii lub interpretacji.
Tworzy si¢ specjalny adres mailowy bgdacy oficjalnym kanalem komunikacji z Koordynatorem
ds. MDR, tj.: procedurymdr@bielsk.pl.

§4

Realizacja Procedury

Pracownicy podejmuja czynnosci stuzace realizacji obowiazkéw zwigzanych z prawidlowym
i terminowym raportowaniem informacji dotyczacych schematow podatkowych, w ramach ktérych
wprowadza sie obowigzek:

a) identyfikowania uzgodniein mogacych stanowi¢ schemat podatkowy,

b) terminowego zglaszania, zgodnie z regulacjami niniejszej Procedury, uzgodnien mogacych

stanowi¢ schemat podatkowy,
c) zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw dotyczacych schematow
podatkowych.

Pracownicy obowigzani s3 do podpisania oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedurs.
Wzor oswiadczenia stanowi Zalgeznik nr 3 do Procedury. Pracownicy przekazuja odpowiednio
Kierownikowi swojej jednostki organizacyjnej lub w przypadku Pracownikéw Urzedu Gminy
— Koordynatorowi ds. MDR wszelkie informacje mogace mieé wplyw na zaklasyfikowanie tego
uzgodnienia  jako  schematu  podatkowego  objetego  obowiazkiem  raportowania.
Wz6r zawiadomienia (protokotu wstepnej weryfikacji schematu podatkowego) stanowi Zalgcznik
nr 1 do Procedury. Zawiadomienia nalezy dokonaé¢ niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 2 dni
roboczych od dokonania takiej identyfikacji.
Kierownicy jednostek organizacyjnych obowiazani sa do dokonywania wstepnej weryfikacji
zgloszen Pracownikow oraz niezwlocznego przekazania tych zgloszen Koordynatorowi ds. MDR.
Jezeli Kierownik jednostki organizacyjnej uzyskuje wiedzg o potencjalnym schemacie podatkowym
w toku realizacji zwykltych czynnosci, przekazuje Koordynatorowi ds. MDR zgloszenie, o ktérym
mowa w ust. 2, nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od zidentyfikowania potencjalnego
schematu podatkowego.
Koordynator ds. MDR dokonuje weryfikacji zgloszen, o ktérych mowa w § 4 ust. 2-4. W przypadku
watpliwosei dotyczacych kwalifikacji danego uzgodnienia, Koordynator ds. MDR moze zadaé




od zglaszajacych dodatkowych wyjasnien i informacji oraz wgladu do wszelkich dokumentéw jakie
uzna za niezbedne dla dodatkowej analizy. Przy weryfikacji danego uzgodnienia, Koordynator
ds. MDR wypelnia protokét weryfikacji schematu podatkowego stanowiacy Zalgcznik nr 2
do Procedury. Uzgodnienie, ktére zostanie uznane przez Koordynatora ds. MDR za schemat
podatkowy, podlega zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na zasadach
okreslonych w niniejszej procedurze.

Informacje o schematach podatkowych podpisuje Wéjt Gminy Bielsk. O technicznym sposobie
sporzadzania i skladania informacji o schematach podatkowych decyduje Koordynator ds. MDR.
Informacje te przekazywane sa do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej w postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej
dostepnej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obslugujacego
ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

Uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat podatkowy zgodnie z postanowieniami niniejszego
rozdziatu, podlegaja ewidencji w wykazie zgloszonych informacji o schematach podatkowych,
zwanym dalej: Wykazem, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 6 do Procedury. Koordynator
ds. MDR dokonuje wpisu do Wykazu oraz dokonuje wymaganych uzupelnien wraz z przebiegiem
poszczegblnych etapdw procesu zglaszania schematu podatkowego (dodanie numeru
identyfikacyjnego MDR, daty przyjecia zgloszenia (UPO), numeru schematu podatkowego (NSP)
i daty jego nadania). Wykaz powinien byé zamieszczony na ogoélnodostgpnym serwerze
oraz udostgpniony Pracownikom w trybie tylko do odczytu., Wszelkie zmiany moga by¢ tylko
dokonane przez Koordynatora ds. MDR.

§5

Raportowanie informacji o schematach podatkowych przez promotora

Gmina wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostg¢pnia,
przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.
Gmina wystepuje réwniez w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci jednostki
organizacyjnej, ktora jest odrgbnym podatnikiem lub platnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat
podatkowy.

W przypadku pelnienia roli promotora przez Gming, Wéjt Gminy Bielsk przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacje MDR-1 o schemacie podatkowym, w zakresie
ktérego Gmina lub jej jednostka organizacyjna wystepuje w charakterze promotora, w terminie
30dni od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu
do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi
wczesniej.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu udostgpnionego pierwszemu korzystajacemu,
z podaniem danych identyfikujagcych pierwszego korzystajgcego oraz danych innych oséb
uczestniczacych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie
podatkowym.

W przypadku schematéow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, Wéjt Gminy Bielsk przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje MDR-4, zawierajaca
dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu udost¢pniony zostal schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych 0s6b uczestniczacych w tych schematach
lub obowigzanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu
standaryzowanego.



Wojt Gminy Bielsk przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem
narzgdzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw, zgodnie
z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1 i MDR-4.

§6

Raportowanie informacji o schematach podatkowych przez korzystajacego

Postanowienia rozdzialu 6 nie obowiazuja w przypadku schematéw podatkowych, w zakresie
ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna zostala poinformowana przez promotora schematu
podatkowego o nadanym schematowi NSP, ktérego poprawnosé i waznosé zostala potwierdzona
za pomocg internetowego narzedzia dostgpnego na stronie Ministerstwa Finansow.

Postanowienia rozdzialu 6 nie obowigzujg rowniez w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktérych Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy zostala pisemnie poinformowana
przez promotora, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji
dotyczacych schematu, wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 zlozonym Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowe;.

W przypadku gdy Koordynator ds. MDR, przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnos$ciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, Wéjt Gminy
Bielsk przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ MDR-1 o schematach
podatkowych w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego
przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére
z tych zdarzen nastapi wczesniej.

Wojt Gminy Bielsk przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego
stuzgcego generowaniu i skladaniu dokumentéw MDR, dostgpnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw, zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-1.

W przypadku, w ktéorym Gmina lub jednostka organizacyjna, wystepujac w charakterze
korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Koordynator ds. MDR, informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez wspomagajacego. W przypadku gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie
wraz z podaniem danych dotyczacych schematu, wskazanych w informacji MDR-1.

§7

Raportowanie informacji o schematach podatkowych przez wspomagajacego

Postanowienia rozdziatu 7 dotycza sytuacji, w ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

Postanowienia rozdzialu 7 nie obowigzuja w przypadku schematow podatkowych,
w zakresie ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna zostala poinformowana o nadanym
schematowi NSP (ktorego poprawnos¢ i wazno$é zostala potwierdzona na stronie Ministerstwa
Finanséw, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnoéci w charakterze
wspomagajacego).

Postanowienia rozdzialu 7 nie obowiazuja réwniez w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna zostala pisemnie poinformowana przez
promotora lub korzystajacego, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich




informacji dotyczacych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpézniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajacego.

4. W przypadku, w ktérym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Koordynatora ds. MDR
co do wystepowania schematu podatkowego, w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania informacji
(nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zgloszenia, ze dane
uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy), Koordynator ds. MDR wystepuje z pismem
do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy
nie wystepuje.

5. Pozostale obowiazki wspomagajacego okresla art. 86d Ordynacji podatkowe;.

§8

Spos6b postepowania Gminy w procesie raportowania informacji o schematach podatkowych
w przypadku zbiegu rél

1. Kierownik jednostki organizacyjnej/Pracownik Urzedu Gminy zglasza Koordynatorowi ds. MDR
mozliwoé¢ wystepowania przez Gming w ramach danego schematu podatkowego jednoczesnie
wiecej niz w jednej z rol.

2. Koordynator ds. MDR podejmuje decyzje o sposobie postgpowania Gminy w zaleznosci
od specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego schematu podatkowego
Gmina moze rozpozna¢:

— zarébwno rol¢ promotora, jak i wspomagajacego, wykonaniu podlegaja obowiazki
promotora,

— zardbwno rol¢ promotora jak i korzystajacego, wykonaniu podlegaja obowiazki
korzystajacego.

§9
Zasady upowszechniania wéréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw podatkowych

1. Koordynator ds. MDR zapewnia Pracownikom dostgp do powszechnie obowigzujacych aktéw
prawnych regulujacych problematyke przekazywania informacji o schematach podatkowych,
udostgpnia Procedurg oraz informuje o jej kazdorazowej zmianie/aktualizacji.

2. Pracownicy maja mozliwo$¢ uzyskania od Koordynatora ds. MDR wsparcia merytorycznego
w zakresie postanowien Procedury oraz przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych.

§10
Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Wszelkie dokumenty i informacje o schematach podatkowych przechowywane beda w formie
elektronicznej w bazie danych Urzgdu Gminy.

2. Dokumenty i informacje przechowywane beda przez okres 5 lat liczac od pierwszego dnia roku
nastepujacego po roku ich wprowadzenia do bazy, o ktérej mowa powyzej.

3. Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegaja ochronie i kontroli dost¢pu
odpowiednio do zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic ustawowo chronionych
lub obowigzkéw poufnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych.

§11
Zasady zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen

1. Pracownicy zobowigzani sg do zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw
dotyczacych schematéw podatkowych. Zgloszenia nalezy kierowa¢ odpowiednio do Kierownika
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Jednostki organizacyjnej lub w przypadku Pracownikéw Urzgdu Gminy —do Koordynatora
ds. MDR.

Zglaszajac naruszenie Pracownik podaje wszelkie znane mu okolicznosci dotyczace naruszenia,
w szczegblnosci charakter naruszenia oraz date zidentyfikowania naruszenia, a w przypadku
gdy Pracownik posiada informacj¢ na temat daty wystapienia naruszenia, wskazuje takze t¢ date.
W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow, Kierownik jednostki organizacyjnej, podejmuje
dzialania niezbedne w celu ich usunigcia lub naprawienia oraz informuje Koordynatora ds. MDR
o koniecznosci zaraportowania schematu podatkowego, w przypadku, gdy zgloszenie podlega
zawiadomieniu badz dotyczy zagadnienia, ktére powinno podlegaé raportowaniu. W takiej sytuacji
przesyla niezb¢dne dane dotyczace zidentyfikowanego zgloszenia celem przekazania informacji
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow
przez Pracownika Urzedu Gminy, Pracownik przekazuje informacje o naruszeniu Koordynatorowi
ds. MDR.

W przypadku otrzymania przez Koordynatora ds. MDR powiadomienia o rzeczywistych
lub potencjalnych naruszeniach przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych, Koordynator
ds. MDR analizuje zgloszone powiadomienie i w razie koniecznosci prowadzi postgpowanie
wyjasniajgce. W przypadku stwierdzenia naruszenia, okresla niezbedne dziatania naprawcze
i koordynuje ich realizacjg. Koordynator ds. MDR moze réwniez wystapi¢ z inicjatywa
przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w zakresie przestrzegania Procedury.

§12

Okreslenie zasad kontroli wewn¢trznej

Procedura podlega¢ bedzie weryfikacji, ktora moze mie¢ charakter incydentalny (z inicjatywy
Koordynatora ds. MDR), jak i cykliczny, przy czym Gmina zaklada, ze Procedura powinna
podlegac przegladowi nie rzadziej niz raz na 12 miesigcy, z zastrzezeniem sytuacji, gdy dokonanie
weryfikacji bedzie niezbgdne ze wzgledu na zmiang okolicznosci, w tym otoczenia prawnego.

W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowos$ci w zakresie raportowania schematow
podatkowych, konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami, chociazby termin
realizacji obowigzkéw w tym zakresie uplynal. Postanowienia niniejszego rozdziatu nie uchybiaja
postanowieniom planéw kontroli i audytow wewnetrznych.

§13

Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.
Wszelkie zmiany Procedury wymagaja formy pisemne;j.

Lista zalacznikow:

1) Zalgcznik nr 1 do Procedury — Protokol wstepnej weryfikacji schematu podatkowego,

2)  Zalacznik nr 2 do Procedury — Protokél weryfikacji schematu podatkowego,

3)  Zalacznik nr 3 do Procedury — Oswiadezenie,

4) Zalgeznik nr 4 do Procedury - Lista czynnosci, dzialan, uzgodnien niestanowigceych schematu
podatkowego,

5)  Zalacznik nr 5 do Procedury — Lista czynnoSci, dzialah, uzgodnien, kiore winne byé poddane wnikliwej
analizie pod kqtem wystgpienia schematu podatkowego podlegajgcego raportowaniu.

6)  Zalacznik nr 6 do Procedury — Wykaz zgloszonych informacji o schematach podatkowych.
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Zalgcznik nr 1 do Procedury

Protokél wstepnej weryfikacji schematu podatkowego

Czesé 1 Wypelnia Pracownik

1 Nazwa jednostki organizacyjnej

2 Data sporzadzenia protokotu

3 Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
protokot

4  Dane kontaktowe (telefon, adres e-mail)

4  Rodzaj weryfikowanego uzgodnienia

5  Opis weryfikowanego uzgodnienia

-7 Uzasadnienie uznania uzgodnienia za schemat podatkowy

.................................................................

' podpis Pracownika
Czesé 1I' - Wypelnia Kierownik jednostki organizacyjnej
1 | Data weryfikacji
2 ' Czy weryfikowane uzgodnienie stanowi
- schemat podatkowy? TASyNIG

podpis Kierownika jednostki organizacyjnej

- ! Jezeli protokdl wypeinia Pracownik Urzgdu Gminy, czgdci Il nie wypelnia sig.

zef Jerzy Rozkosz 12



Zatgcznik nr 2 do Procedury

Protokol weryfikacji schematu podatkowego

Data weryl;lka-cji
Imig i nazwisko- .weryfikujqcegn
Nazwa uzgodnienia
Kryteria

L Wystapienie przeslanek, o ktorych mowa w definicji uzgodnienia

Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi ., TAK", nalezy przejsé do wypelniania drugiej czesci
protokolu.

I. Weryfikowana czynnos¢ lub zesp6t czynnosci dotyczy podatkéw, przez ktére rozumie
si¢ réwniez zaliczki na podatki, raty podatkéw, jezeli przepisy prawa podatkowego
przewiduja platnos¢ podatku w ratach, oplaty oraz niepodatkowe naleznosci
podatkowe.

2. Co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci jest podatnikiem

1L Kryterium korzys$ci podatkowej
Jezeli co najmniej raz udzielono odpowiedzi ., TAK", nalezy przejs¢ do wypetniania trzeciej czesci
protokolu.
1. Niepowstanie zobowiazania podatkowego
2. Odsunigcie w czasie powstania zobowiazania podatkowego
3. Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego
4. Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej
5. Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku

6. Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku

7. Brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika z okolicznosci
wskazanych w pkt 1-3

8. Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia
na nastgpny okres rozliczeniowy

9. Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia
i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

M1, Kryterium gléwnej korzysci podatkowej

Jezeli co najmniej raz udzielono odpowiedzi ,, TAK ", nalezy przejsé do wypelniania czwartej czesci
protokolu.

1. Czy podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi
niz osiagnigcie korzysci podatkowej, moglby zasadnie wybraé inny sposéb
postepowania, z ktérym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzyéci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia?

2. Czy korzy$¢ podatkowa jest glowna lub jedna z gléwnych korzysci, jaka podmiot

spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z realizacja uzgodnienia?

TAK

NIE
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V. Kryterium ogéinej cechy rozpoznawczej
Jezeli co na_;mme_; raz udzre!ono odpowiedzi , TAK", zrdenof kawano schemat podatkowy.

1. Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczegélnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej

. Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ jest
uzalezniona od wysoko$ci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia

. Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania |
korzyéci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu |
wynagrodzenia lub jego cze$ci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysoko§c1 nizszej, niz zakladano

. Dokonywane w ramach uzgodmema czynnoécn opieraja si¢ na znacznie ujednohcone_]
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére nie wymagaja
1stotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajqcego

. Dochodzi do zmiany kwahﬁkaql dochodéw (przychodéw) do innego zZrédia
dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania

. Czynnoéci prowadza do okreznego obiegu S$rodkéw pienigznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelnigcych istotnych  funkcji
gospodarczych lub dzialan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy

. Promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w pkt 2i3

. Na podstawie istniejacych okolicznodci nalezy przyjad ze rozsqdme dztalaje;cy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby si¢ obowiazki przewidziane
w przepisach niniejszego rozdzialu, cheieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan |
wskazanych w pkt 1-3 byio faktyczme respeklowane

Vi Dodatkowe informacje

Protokét zawiera podstawowe cechy schematow podatkowych, ktdre mogg wystgpié¢ w dzialalnosci Gminy Bielsk.

W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej, w dalszej cz¢sci arkusza nalezy wskazaé jakie inne

kryteria wystepujq w weryfikowanym uzgodnieniu.

1. Inne ustawowe kryteria (szczegélne cechy rozpoznawcze, inne szczeg6lne cechy rozpoznawcze itp.)
2. Dodatkowe uwagi/komentarze

VI Wynik weryfikaql

Czy weryfikowane uzgodmeme stanowi schemat podatkowy? | TAK NIE

! Niepotrzebne skreslic.

......................................................................

podpis Koordynatora d




Zalgeznik nr 3 do Procedury

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a .........oc.oviiniiiiiiiiiiiinnn, oswiadczam, Ze:

1) zapoznatam/em si¢ z trescig procedury stosowania przepisow zwiazanych z obowigzkiem
przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych
wraz z zalgcznikami,

2) zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania ww. procedury wewnetrznej,

3) zobowigzuj¢ si¢ postgpowa¢ zgodnie z ww. procedura wewnetrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych, jak i w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych,

4) znane mi sa dane osoby, do ktérej moge zwrdci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z ww. procedury wewnetrznej
lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych.

(miejscowos¢, data)
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Zalgeznik nr 4 do Procedury

Lista czynnoSci, dzialan, uzgodnien niestanowigcych schematu podatkowego

1. Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp., przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajacych z odpowiednich przepisow.

2. Refakturowanie oplat ze media przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych
z odpowiednich przepisow.

3. Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowiazujgcych przepiséw prawa podatkowego
lub planowanych zmian w tych przepisach.

4. Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcow notami obcigzeniowymi.

5. Standaryzowane produkty bankowe, takie jak np. wzoér standardowej umowy rachunku bankowego.

6. Produkty emerytalnych takie jak Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK), Pracownicze Programy
Emerytalne (PPE), Indywidualne Konta Emerytalne (IKE), czy Indywidualne Konta
Zabezpieczenia Emerytalnego (IKZE).

7. Wybbr opodatkowania VAT transakcji zbycia nieruchomosci poprzez rezygnacje z dobrowolnego
zwolnienia z VAT.

8. Opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszle i zamknigte).

9. Udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w
celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka
podatkowa.

10. Udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan podatkowych.

k ef Jerzy Rozkbsz
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Zalgeznik nr 5 do Procedury

Lista czynnosci, dzialan, uzgodnien, ktére winne byé poddane wnikliwej analizie pod katem
wystapienia schematu podatkowego podlegajacego raportowaniu

I. Realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktérych po stronie Gminy powstaje prawo
do odliczenia VAT.

2. Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspolczynnika VAT innego niz prewspdlczynnik okreslony
zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w
sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 999).

3. Wyplata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore za $rodki
z dotacji nabywaja od Gminy uslugi (np. dzierzawa pomieszczei).

4. Dokonanie przez Gming zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy, skutkujacego
mozliwoscig odliczenia VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

5. Zmiana formy prawnej jednostki organizacyjnej (celem polepszenia sytuacji podatkowej).

6. Wprowadzanie wysokosci oplaty na poziomie symbolicznej zlotéwki za czynnosci zasadniczo
nieodplatne.
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