Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Zamodwien Publicznych

Bielsk, dnia 28.08.2023 r.

WSZYSCY WYKONAWCY
zaproszeni do ztozenia oferty
(dane adresata zapytania)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Bielsk, 09-230 Bielsk ul. Plac Wolnosci 3A, NIP — 7743223907.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz
130000 ztotych, zwracam sie z proshba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamdwienia pn.
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i
jednostek podlegtych” obejmujacego: opisany w Rozdziale 1l przedmiot zaméwienia

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Nazwa nadana zamodwieniu przez Zamawiajgcego: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i jednostek podlegtych”
2. Rodzaj zaméwienia: ustugi
3. Miejsce Wykonywania: Gmina Bielsk
Przedmiotem zamodwienia jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i jednostek podlegtych”, w ramach nastepujacych 8 zadan:
Zakres ustug podzielony zostat na 8 ZADAN:

Zadanie nr 1: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku

Przedmiotem zamodwienia objetym'Zadaniem 1 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegélnosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

b) przesytek pocztowych zwyktych PR krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

c) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

d) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

e) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

f) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,



g) przesytek pocztowych poleconych PR zagranicznych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru
ZPO - 0 wadze do 50g, o wadze ponad 50 g do 100 g, o wadze ponad 100 gdo 350 g

h) paczek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO - o
wadze do 1 kg, o wadze ponad 1 kg do 2 kg, o wadze ponad 2 kg do 5 kg, o wadze ponad 5 kg do 10 kg

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 2: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bielsku
Przedmiotem zamdwienia objetym Zadaniem 2 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych w szczegéinoéci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek pocztowych zwyklych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

b) przesytek pocztowych zwyktych PR krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

c) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

d) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych {rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

e) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO —
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

f) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 3: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Szkoty Podstawowej im. Wtadystawa Broniewskiego w Bielsku
Przedmiotem zamodwienia objetym Zadaniem 3 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegdlnosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g,
b) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 4: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Zespotu Szkét nr 2 w Ciachcinie Nowym
Przedmiotem zaméwienia objetym Zadaniem 4 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegdlnosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o0 wadze do 2000g,

b) przesytek pocztowych zwyktych PR krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

c) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g,

d) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.



Zadanie nr 5: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Zespotu Szkét nr 4 im. Bohateréw Wrzesénia 1939 r. w Zggotach
Przedmiotem zamoéwienia objetym Zadaniem 5 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegdInosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g,
b) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g,

c) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

d) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

e) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

f) przesytek pocztowych poleconych PR zagranicznych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru
ZPO - o wadze do 50g, o wadze ponad 50 g do 100 g, o wadze ponad 100 g do 350 g

g) paczek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO - o
wadze ponad 1 kg do 2 kg,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 6: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Zespotu Szkot nr 3 im. Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Zagrobie
Przedmiotem zamdwienia objetym Zadaniem 6 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegéinoéci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
c) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych {rejestrowanych) - format S o wadze do 500g,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 7: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Leszczynie Szlacheckim
Przedmiotem zamdwienia objetym Zadaniem 7 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegdlnosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format S o wadze do 500g,
b} przesytek pocztowych poleconych EK krajowych (rejestrowanych) - format S o wadze do 500g,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zadanie nr 8: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Samorzadowego Przedszkola w Bielsku
Przedmiotem zamdwienia objetym Zadaniem 8 jest:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych w szczegélnosci na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (nierejestrowanych) - format L o wadze do 2000g,
b) przesytek pocztowych zwyktych PR krajowych (nierejestrowanych) - format L o wadze do 2000g,

¢) przesytek pocztowych poleconych EK krajowych {rejestrowanych) - format S o wadze do 500g, format M o
wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

d) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych {rejestrowanych) - format S o0 wadze do 500g,

e) przesytek pocztowych zwyktych EK krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
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format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

f) przesytek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO -
format S o wadze do 500g, format M o wadze do 1000g, format L o wadze do 2000g,

g) przesytek pocztowych poleconych PR zagranicznych {rejestrowanych) ze zwrothym potwierdzenie odbioru
ZPO - o wadze do 50g, o wadze ponad 50 g do 100 g, o wadze ponad 100 g do 350 g

h) paczek pocztowych poleconych PR krajowych (rejestrowanych) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru ZPO - o
wadze do 1 kg, o wadze ponad 1 kg do 2 kg, o wadze ponad 2 kg do 5 kg,

oraz zwrotach przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wymiary przesytek:

a) FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dfugosé 230 mm, szerokos$¢ 160 mm,
b) FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos$é 230mm,
c) FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugos)
nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2. Wymiary paczek pocztowych:

a) Gabaryt A to paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokosé 300
mm,

b) GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szeroko$é 500 mm lub wysoko$é 300
mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ - 3000 mm, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢é 1500 mm,

3) Platno$¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w formie optaty z dotu w okresach miesiecznych na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowach, w terminie 14 dni od daty prawidtowo wystawionej
faktury. Przez ,optate z dotu” nalezy rozumiel optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotdwkowo, poprzez zfozenie polecenia przelewu w terminie pézniejszym niz nadanie przesylek
pocztowych. Ptatnos¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w ramach podzielonej ptatnosci.

4) Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia - rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek pocztowych w okresie
objetym zamodwieniem zostaty ujete w formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do oferty dla kazdego
zadania.

5) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi doreczania przesylek pocztowych do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju (zgodnie z Informacjami dodatkowymi
dotyczacymi ustug pocztowych w obrocie zagranicznym).



6) Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondencji przepiséw art. 43, art. 44 § 1-3,
art. 45 art. 46 § 1-2, 47 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2000 ze zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 896 ze zm.) i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz zgodnie ze wskaZnikami
terminowosci wskazanymi w Rozporzadzeniu Ministra Adminstracji i Cyfryzacji. Zwroty przesytek
niedostarczonych oraz  pokwitowanie odbioru przesytki pocztowej przez adresata, to jest ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” Wykonawca bedzie dostarczat do siedzib Zamawiajgcego niezwlocznie, nie pdznie]
jednak niz w ciggu 7 dni od uptywu terminu, w ktérym powinny by¢ one dostarczone/odebrane przez adresata.
Zapisy niniejszego punktu nie dotyczg przesytek listowych zwyktych.

7} Wykonawca musi dysponowac takg siecig swoich placdwek, aby odbidr przesytki pocztowej przez adresata
byt mozliwy w dniu jej awizowania.

8) Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie witasciwie przygotowanych przesytek do
nadania oraz zestawien ilosciowych w przypadku przesytek nierejestrowanych (zwyktych) i zestawien z
wyszczegdbinieniem adresatéw w ksigzce nadawczej. Zestawienia bedg sporzadzane w dwéch egzemplarzach —
po jednym zestawieniu dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek i dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych.

9) Nadanie przesylek objetych przedmiotem umowy nastepowaéd bedzie w dniu ich otrzymania. Przesytki
otrzymane od Zamawiajgcego musza mie¢ date nadania zgodng z data ich odbioru. W przypadku
uzasadnionych zastrzezerh w stosunku do juz odebranych przesytek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw
opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu otrzymania przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz
nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia
niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

10} Zamawiajacy zobowigzuje sig¢ do umieszczania na przesyice listowej lub paczce pocztowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreélajagc rodzaj
przesytki (zwykta, priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO).

11) Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzadkowanym, tj.
przekazania przesytek utozonych strong adresowa w tym samym kierunku:

¢ Rejestrowanych — wedfug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej
* Nierejestrowanych (zwyktych) — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowego
12) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona lub

zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowaé zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie zawartos$ci paczki w czasie przemieszczania.

13) Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ od najblizszego punktu Wykonawecy (tj. ul. Sierpecka 4, 09-230
Bielsk) przesylek pocztowych przeznaczonych do wystania w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach miedzy 12.00 a 15.00, jednak nie péZniej niz 15 minut przed zamknieciem placéwki Wykonawcy.

14) wykonawca zobowigzuje sie niezwfocznie doreczaé przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesytki
pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie pézniej niz po uptywie 4 dni od dnia ich
nadania.

15} Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie przesytki dostarczone byty do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie ,przepakowywania” oryginalnych przesytek w
inne opakowania. W przypadku ich uszkodzenia Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé. Zamawiajacy
wymaga, aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata niezwtocznie przekazana do Zamawiajgcego.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesytki lub potwierdzenia
odbioru, w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy. Reklamacja obejmowaé moze takie
przypadek nie dostarczenia do siedziby zamawiajacego zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie ZPO),
dostarczenie go po terminie wynikajgcym z obowigzujagcych w tym zakresie przepiséw prawa oraz
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wewnetrznych uregulowan wykonawcy, czy brak uzupetnienia go o wymagane dane (takie jak m.in. data
odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis wydajacego). Reklamacja odbywaé sie bedzie zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami. Zamawiajacy zastrzega
sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

17) Dane dotyczgce szacunkowej liczby poszczegdlnych rodzajéw przesytek pocztowych planowanych w skali
12 miesiecy Zamawiajacy przedstawit w formularzu ofertowym. Podane w nim liczby przesytek sg wielkosciami
orientacyjnymi przyjetymi tylko w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba
przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego w okresie 12 miesiecy moze odbiegac od tych danych.

18) Wykonawca udostepnieni Zamawiajagcemu ustuge elektronicznego sprawdzenia aktualnego statusu
przesyiki.

19) Przez caty okres realizacji umowy Wykonawca ma obowigzek wspétpracy z Dyrektorem/Kierownikiem
jednostki organizacyjnej tj. osobg odpowiedzialng za realizacje umowy.

20) Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogg ulec zmianie
w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw i ustug;

B. PODMIOT ZAMOWIENIA :
Zamdwieniem niniejszym objete sg nastepujgce podmioty w Gminie Bielsk:

1) Urzad Gminy w Bielsku, ul. Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk; osoba do kontaktu: Agnieszka Kujawska,
tel.: 24/26-50-101;

2) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Bielsku, ul. Drobidska 19, 09-230 Bielsk; osoba do kontaktu:
kierownik GOPS, tel.: 24/26-50-120;

3) Szkoty Podstawowej im. Wiadystawa Broniewskiego w Bielsku, ul. Sierpecka 42, 09-230 Bielsk; osoba do
kontaktu: dyrektor, tel.: 24/26-15-015

4) Zespotu Szkot nr 2 w Ciachcinie Nowym, Ciachcin Nowy 54, 09-230 Bielsk; osoba do kontaktu: dyrektor, tel.:
24/26-13-723

5) Zespotu Szkét nr 4 im. Bohateréw Wrze$nia 1939 r. w Zagotach, Zagoty 11, 09-230 Bielsk; osoba do
kontaktu: dyrektor; tel.: 24/26-55-595

6) Zespotu Szkét nr 3 im. Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Zagrobie, Zagroba 20, 09-230 Bielsk; osoba do
kontaktu: dyrektor; tel.: 24/26-17-224

7) Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Leszczynie Szlacheckim, Leszczyn Szlachecki 34, 09-230
Bielsk; osoba do kontaktu: dyrektor; tel.: 24/26-15-119

8) Samorzadowego Przedszkola w Bielsku, ul. Ptocka 19, 09-230 Bielsk; osoba do kontaktu: dyrektor; tel.:
24/26-15-036



C. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Nazwa zadania: "Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Gminy w Bielsku i jednostek podlegtych”
2. Okres trwania umowy od 04.09.2023 r. do 31.12.2024 r.

3. Zamawiajacy podpisze umowy osobno dla kazdego podmiotu zamodwienia zgodnie z zakresem ustug
okreslonym w poszczegdinych zadaniach.

4. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze rozliczenie za przedmiot

zamdwienia realizowane bedzie odrebnie dla kazdego zadania.

5. Dane niezbedne do podpisania umow z poszczegdlnymi podmiotami:

a) Zadanie 1

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NIP: 7743223907

b) Zadanie 2

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NiP: 7743223907

c¢) Zadanie3

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NIP: 7743223907

d) Zadanie 4

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NiP: 7743223907

e) Zadanie 5

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NIP: 7743223907

f) Zadanie 6

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NIiP: 7743223907

g) Zadanie?

NABYWCA: Gmina Bielsk
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk
NIP: 7743223907

ODBIORCA:

ODBIORCA:

ODBIORCA:

ODBIORCA:

ODBIORCA:

ODBIORCA:

ODBIORCA:

Urzad Gminy w Bielsku
Plac Wolnosci 3A
09-230 Bielsk

Gminny Osrodek Pomocy w Bielsku
ul. Drobinska 19
09-230 Bielsk

Szkota Podstawowa w Bielsku
ul. Sierpecka 42
09-230 Bielsk

Zespot Szkot nr 2 w Ciachcinie Nowym
ul. Ciachcin Nowy 54
09-230 Bielsk

Zespot Szkot nr 4 w Zagotach
ul. Zagoty 11
09-230 Bielsk

Zespot Szkot nr 3 w Zagrobie
ul. Zagroba 20
09-230 Bielsk

Szkota Podstawowa w Leszczynie Szlacheckim
ul. Leszczyn Szlachecki 34
09-230 Bielsk



h) Zadanie 8

NABYWCA: Gmina Bielsk ODBIORCA: Samorzadowego Przedszkola w Bielsku
Plac Wolnosci 3A ul. Ptocka 19
09-230 Bielsk 09-230 Bielsk

10.

11.

12.

13.

14.

NIP: 7743223907

Faktura za wykonang ustuge bedzie wystawiana na dane j/w i wysytana na adres kazdego podmiotu —

Odbiorcy.

Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporéw wyniklych z umowy jest sad wiasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.

Przedstawicielem Zamawiajacego w trakcie realizacji zadania bedzie: Agnieszka Kujawska

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania zmian postanowie umowy w przypadku gdy:

* zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z koniecznoscia wykonywania zadan
natozonych na jednostki samorzgdu terytorialnego ustawami,

e Zamawiajgcy zgodnie z art. 455 ustawy Prawo zamdwien publicznych przewiduje mozliwos¢
dokonywania zmian w tresci zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w zakresie:

1) zmiany nazwy, adresu i siedziby Wykonawcy,

2) Zmiany rachunkéw bankowych okreélonych w umowie,

3) Zmiany w umowie dla swej wazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy
podpisanego przez Zamawiajacego i Wykonawce. Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw zwigzanych z

w/w zmianami.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany ilosciowe i rodzajowe przesytek pocztowych w ramach
$wiadczonych ustug ujetych przez Zamawiajacego w formularzu cenowym, stanowiagcym zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego, z uwagi na to, ze sg to wielkoéci szacunkowe, przyjete w celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty mogace ulec zmianie (zwiekszeniu lub
zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmiana ilosci oraz/lub rodzaju przesytek
nie stanowi podstawy do zmiany treSci umowy zawartej z Wykonawca. Zamawiajacy zaptaci
wytagcznie za ustugi faktycznie $wiadczone.

Zamawiajacy nie przedstawia umowy. Wykonawca sktada wraz z ofertg projekt umowy. Zamawiajacy
informuje, iz postanowienia przedmiotowo istotne umowy wynikajace z ZAPYTANIA OFERTOWEGO oraz z
oferty sformutowanej na jego podstawie nie moga ulec zmianie, ktéra to zmiana zmieniataby tre$é oferty
na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy .
Zamawiajacy zobowigzuje sie korzystac z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku potwierdzenia odbioru,
przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki wymagane
do nadania przesytek rejestrowanych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek stanowia druki
potwierdzenia odbioru zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego , Ordynacji podatkowej wynikajacych z zasad
okreslanychw ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
Postepowania Cywilnego, w ktdre Zamawiajgcy bedzie zaopatrywat sie we wiasnym zakresie.
Za istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy Zamawiajacy uznaje w
szczegolnosci te zawarte w zapytaniu ofertowym punkt C
W przypadku wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, to zgodnie z art. 456
ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez ponoszenia kosztéw.
Zamawiajacy wymaga zapisu w tresci umowy: ,Udzielenie zaméwienia odbywa sie na podstawie
przepiséw Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, o
ktorej mowa a art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (tj. Dz.
U. z22022r. poz. 1710 z p6in. zm.) obowigzujacego w Gminie Bielsk”. Zapis taki powinien by¢ umieszczony
przed & 1 umowy, ktéry bedzie zawierat tytut zadania nadany przez Zamawiajgcego.



D. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONANIA OCENY ICH SPELNIENIA:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, kt6rzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

- dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca uprawniony jest do $wiadczenia ustug pocztowych na catym
obszarze Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 04.09.2023 r. — 31.12.2024 r.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Cene wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia, w tym za poszczegdlne zadania, nalezy wpisa¢ w
druk oferty, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Oferowana cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia, w
tym koszty :
a) ktdrych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdéwienia,
b) inne, zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
4. Cene nalezy traktowac jako statg i niezmienna.

V. SPOSOB SKLADANIA OFERTY:

1.  Oferty nalezy sktadac na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Oferte zawierajacg 2adane informacje prosze ztozy¢ w formie pisemnej do dnia 31.08.2023 r. do godz.
10.00:
a) naadres -Gmina Bielsk, ul. Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk
b) do ztozenia oferty wymagane jest wykorzystanie druku oferty stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatzczy¢ dokumenty wymieniona w pkt VI.
Zapytania. Oferty bez zatagcznikdw zostang odrzucone. '
3. Otwarcie nastgpi w dniu 31.08.2023r. o godz. 10.15, dopuszcza sie mozliwos¢ udziatu Paristwa podczas
otwarcia ofert.
4. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej www.bip.bielsk.pl
informacje dotyczace
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny,

VI. DO OFERTY NALEZY ZAMCZYC:
- druk oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z Zatgcznikiem nr 1 dia Zadan od
nr 1 do Zadania nr 8
- dokument potwierdzajacy, ze wykonawca uprawniony jest do $wiadczenia ustug pocztowych na
catym obszarze Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe
- projekt umowy zawierajacy zapisy zgodnie z istotnymi dla stron postanowieniami umowy - C.



IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY:

1. Oceny ofert bedzie dokonana na podstawie nastepujacego kryterium:
= Cena-100%,

Kryterium ,,cena” (C) bedzie liczona wg wzoru:

Zamawiajacy przy obliczaniu tego kryterium bedzie brat pod uwage cene za wykonanie przedmiotu
zamdwienia. Oferta z ceng najnizsza otrzyma 100 pkt. i zostanie przyjeta jako podstawa do badania
pozostatych ofert. Punktacja za ceny kolejnych ofert odbedzie sie wg wzoru:
Najnizsza cena oferty
C = x 100,0
Cena badanej oferty

Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza. Zamawiajacy
udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdry zfozy najkorzystniejsza oferte.

2. Cena oferty stanowi wartos¢ umowy za wykonanie przedmiotu zaméwienia w maksymalnym zakresie
wyliczona zgodnie z cenami jednostkowymiwskazanymi przez wykonawce w ofercie. Wykonawca
uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w zapytaniuzobowigzany jest w cenie brutto ujaé
wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Ceng oferty brutto nalezy wyliczy¢ postugujac sie tabelami ,Formularz cenowy” dla kazdego Zadnia,
zawarymi w Formularzu Ofertowym

4. Informacja o obowigzku podatkowym.

Jezeli ztozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego w
»Formularzu oferty”, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku oraz wskazujac stawke
podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

5. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryterium wyboru.

X. INFORMACIJE DODATKOWE :

1.

Zamawiajacy dopuszcza / mie-depuszeza* mozliwosci zlozenia ofert czesciowych: tj. obejmujacych tylko
wybrane Zadania.

Wykonawcy mogg sktadac oferte na wiecej niz jedno Zadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczed w walutach obcych. Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca
beda prowadzone w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca poniesie wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowigzany jest dostarczy¢ projekt umowy zgodny z zapisami
niniejszego zapytania ofertowego (w szczegdlnosci okreslenie wtasciwego zakresu ustugi). Za istotne dla
stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tre$ci umowy Zamawiajacy uznaje w szczegolnosci te
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zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji pozostatych
zapiséw umownych w drodze negocjaciji.
Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.
7. W przypadku wybrania Panistwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.
8. Ewentualne pytania dotyczace przygotowania oferty nalezy kierowaé do: Urzad Gminy w Bielsku, Plac
Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk na adres e-mail gmina@bielsk.pl
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postepowania bez wskazania przyczyn,
b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od dnia sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIl. INFORMACJE ZAMAWIAJACEGO DO CELOW PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny na komputerze, maszynie lub pismem
odrecznym.

3. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zatacznikow
opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one identyczne w tresci z formularzami
opracowanymi przez Zamawiajgcego.

4. Kazdy wykonawca ma prawo ztozy¢ tyko jedng oferte.

5. Oferte nalezy ztozy¢ na (lub wedtug wzoru) druku ,,Oferta” — Zatgcznik nr 1 i Zatgcznikach do Oferty od nr 1
do nr 8. Wykonawcy nie wolno dokonywac zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,Oferta”
opracowanego przez Zamawiajgcego.

6. Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg byé podpisane przez osobe/osoby
upowazniona/e do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty. Jesli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii — poswiadczenie,
oprécz adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, musi byé opatrzone imienng pieczatka i podpisem badz
czytelnym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.

7. Zaleca sig, aby kazda kartka oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta ponumerowana i parafowana
przez osobe podpisujacg oferte oraz trwale spiete (zszyte). Natomiast wszystkie miejsca, w ktérych
Wykonawca naniést zmiany musza byé parafowane przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

8. Kazda poprawka w ofercie musi byé naniesiona czytelnie oraz opatrzona podpisem osoby/oséb
podpisujacych oferte.

9. W przypadku, gdy osoba/y podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to z jego tresci musi
wynikaé jednoznacznie uprawnienie osoby do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty
w oryginale lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

10. Kserokopia petnomocnictwa musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez:

1) Osobe udzielajgcg petnomocnictwa
2) Osobe upowazniong do podpisania oferty
3) notariusza

11. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowanie w

poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.

Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej, oznakowanej kopercie w sposdb nastepujacy:
NAZWA | ADRES WYKONAWCY: ..o reere et

ZAMAWIAJACY: GMINA BIELSK
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Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i
jednostek podlegtych”

nie otwieraé przed dniem: 31.08.2023r. r. godzina 10.00

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania koperty
Oferty.

13. Zamawiajacy zaleca aby Oferty przesytane poczta lub kurierem, ze wzgledu na mozliwos¢ uszkodzenia,
zapakowac w dwie koperty opisane zgodnie z pkt 11. koperta wewnetrzna, natomiast koperte zewnetrzng
nalezy oznakowac adresem Zamawiajgcego z dopiskiem ,OFERTA”.

14. Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

15. Wykonawca przed przygotowaniem oferty winien zapozna¢ sie z zawartosciag wszystkich dokumentéw
sktadajacych sie na zapytanie ofertowe wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wniesionymi
przez Zamawiajacego.

16. Publikacja zapytania na stronie BIP — www.bip.bielsk.pl w zaktadce zaméwienia publiczne

XIll. INFORMACJIA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze oferty zawiadomi jednoczes$nie wszystkich Wykonawcow , ktérzy
ztozyli oferty.

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2 ma obowigzek zawrze¢ umowy w sprawie zamoéwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci pkt C - Istotne postanowienia umowy.

4. Projekty umoéw zlozone przez Wykonawce zostana uzgodnione i uzupetnione o zapisy wynikajgce ze
ztozonej oferty.

5. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow lub uniewazni¢ postepowanie.

6. Przed podpisaniem uméw Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajacemu umowe regulujgcg wspotprace
tych Wykonawcow.

7. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

e Informacje niezbedne do wpisania do tresci umowy (np. imiona i nazwiska upowaznionych oséb,
ktdére beda reprezentowaé Wykonawce przy podpisaniu umowyy),

e informacji dotyczacej numeru rachunku bankowego, na ktéry dokonywane bedy ptatnosci
zwigzane z realizacja umowy dla kazdego Zadania, w zakresie jego numeru oraz, czy wskazany
rachunek bankowy jest rachunkiem witasciwym dia dokonania rozliczeh na zasadach podzielonej
ptatnosci (split payment),

XIV. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art.
13 RODO przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy Bielsk reprezentowany przez Woéjta Gminy Bielsk.

2. Z administratorem danych moze si¢ Pani/Pan skontaktowad pod adresem: Urzgd Gminy Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-

230 Bielsk, tel.: 24 265-01-01, e-mail:gmina@ bielsk.pl
3.  Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jezeli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu
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1/ Oferta wraz z Formularzem cenowym dla poszczegdinych Zadan

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Bielsk, a takie przystugujgcych
Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan z nim skontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@bielsk.p!

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i jednostek podlegtych” prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz przepisy Rozdziatu 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdin. zmian.), dalej ,ustawa Pzp”;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

9. Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
10. Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
g Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgceqo istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
" Whyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.
" Whyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
Zatgczniki : Z up. WOJTA

etdrz Gminy

M

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowgznionej)

RRiRG.1.271. ..... 2023

ZAPYTANIE CENOWE dla zadania pn.: ,,,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy w Bielsku i jednostek podlegtych”

Otrzymuja:

1.

PUBLIKACIA NA STRONIE www.bip.bielsk.pl

*/ niepotrzebne skresli¢
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