Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Zamdwieri Publicznych

Bielsk, dnia 02.03.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ziotych

I. ZAMAWIAJACY: Gmina Bielsk, 09-230 Bielsk ul. Plac Wolnosci 3A, NIP —7743223907.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz
130 000 ztotych, zwracam sie z pro$bg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamaéwienia pn.
,,Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Urzedu Gminy w Bielsku” obejmujacego:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej — kat. B wytworzonej oraz
zgromadzonej w Urzedzie Gminy w Bielsku, na zniszczenie ktérej Urzad Gminy w Bielsku uzyskat zgode
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Ptocku.

Dokumentacja moze zawiera¢ elementy metalowe i plastikowe. Ponadto w dokumentacji przeznaczonych do
zniszczenia moga znajdowadé sie no$niki informacji {ptyty CD, DVD, dyskietki).

Zamawiajacy informuje, ze ilosé dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia oszacowano
na ok 11 mb.

Zniszczenia dokumentdw nalezy dokonaé w sposdb uniemozliwiajacy ich odzyskanie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych do ktérych bedzie miat dostep
w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zaméwienia zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019r, poz. 1781)

Zamawiajacy zobowigzany jest do przedioienia Zamawiajacemu certyfikatu zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej dowodzacego zniszczenie dokumentacji zgodnie z obwigzujacym prawem i normami.

B. PODMIOT ZAMOWIENIA :
Zamdwieniem niniejszym objete sa nastepujace podmioty:

Gmina Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk

C. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Czas obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 30.03.2024 r.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniktych z umowy jest sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Przedstawicielami Zamawiajacego w trakcie realizacji zadania beda: Magdalena Gretkowska,
Stawomir Pietera

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dokonania zmian postanowieri umowy w przypadku gdy:
a) zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z koniecznoécia wykonywania zadan

natozonych na jednostki samorzadu terytorialnego ustawami.



11l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do 28.04.2023 r.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY:
1. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
2. Oferowana cena w PLN powinna obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia, w tym koszty :
a) ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia,
b) inne, zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, np. koszty napraw, ubezpieczenia, dojazdu,
itp.
3. Cene nalezy traktowad jako stafg i niezmienna.
Oprdcz ceny prosze réwniez o podanie:
— mozliwego terminu wykonania zamdwienia (w dniach, tygodniach, miesigcach, latach),

— warunkdw pfatnosci.

V. SPOSOB SKLADANIA OFERTY:
1. Oferty nalezy sktadac na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferte zawierajacg zadane informacje prosze ztozy¢ w formie pisemnej do dnia
01.03.2024 r. do godz. 10%:
a) naadres — Gmina Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-230 Bielsk.
b) Do ztozenia oferty wymagane jest wykorzystanie druku oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty wymieniona w pkt VI.
Zapytania. Oferty bez zatgcznikdw zostang odrzucone.
3. Otwarcie nastapi w dniu 01.03.2024 r. o godz 10%, dopuszcza sie mozliwos¢ udziatu Paristwa podczas

otwarcia ofert.
4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej www.bip.bielsk.pl

informacje dotyczace
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny,
d) warunkow ptatnosci
VI. DO OFERTY NALEZY ZAtACZYC : Nie dotyczy

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY:

1. Okredlenie wag procentowych kryteriow:
a) Cena -100 %

Zamawiajacy zsumuje ilo$¢ % we wszystkich kryteriach, a oferta ktdra otrzyma najwigksza ilo$¢ % zostanie
uznana za najkorzystniejsza. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

VIIl. INFORMACIJE DODATKOWE :

1. Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza* motliwosci ztozenia ofert czeéciowych i wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczed w walutach obcych. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg
bedg prowadzone w PLN.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca poniesie wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

4. Woykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowiazany jest dostarczy¢ projekt umowy zgodny z zapisami
niniejszego zapytania ofertowego (w szczegdlnosci okreslenie wiasciwego zakresu ustugi). Za istotne dla
stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy Zamawiajacy uznaje w szczegdlnosci te



zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji pozostatych
zapiséw umownych w drodze negocjacji.
Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku wybrania Parstwa oferty zostang Paristwo poinformowani odrgbnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.
Ewentualne pytania dotyczace przygotowania oferty nalezy kierowac do: Urzad Gminy w Bielsku, Plac
Wolnoéci 3A, 09-230 Bielsk, lub nr fax: 24 265 01 05 lub gmina@bielsk.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewainienia postepowania bez wskazania przyczyn,
b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od dnia sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

X. INFORMACIJE ZAMAWIAJACEGO DO CELOW PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Nie dotyczy

XI. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art.
13 RODO przystuguja Pani/Panu okreslone ponize] prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

1.
2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Bielsk reprezentowany przez Wéjta Gminy Bielsk.

Z administratorem danych moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ pod adresem: Urzad Gminy Bielsk, Plac Wolnosci 3A, 09-

230 Bielsk, tel.: 24 265-01-01, e-mail: gmina@bielsk.pl

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych. Jeieli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzgdu Gminy Bielsk, a takze przystugujacych

Pani/Panu uprawnier, moze sie Pani/Pan z nim skontaktowa¢ pod adresem e-mail: jod@bielsk.pl

4, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Urzedu
Gminy w Bielsku” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo iadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zokresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszat
integralnosci protokotu oraz jego zafqcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu achrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

Zatgczniki :

1/ Zatacznik nr 1 - OFERTA WYKONAWCY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
|
" _

zef Jerzy Rotkosz

{podpis Kierownika Zamawtajgcego lub osoby

upowaznionej)

Otrzymuja:

1. www.bip.bielsk.pl;
2. Tablica ogtoszen Urzedu Gminy w Bielsku.

*/ niepotrzebne skresli¢



